B o

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DE SERVICOS

A Comunidade Kolping de Santa Cecilia, inscrita no CNPJ: 45.978.236/0001-35.
Localizada da Rua: Curitiba, 84 — Jardim Parana, CEP: 19.807-510 — Assis/SP, vem,
através desta apresentar a Regulamentagdo para Compras e Contratagdes de Servigos.

Art. 1° — Objeto

Este regulamento estabelece os critérios e procedimentos que a Comunidade Kolping de
Santa Cecilia adota para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos, com recursos
publicos destinados a execugdo de parcerias com a Administragdo Publica, conforme a
Lei n° 13.019/2014, suas alteragdes, € demais normativas aplicaveis, visando a execu¢do
de parcerias celebradas com a Administragdo Publica nas esferas municipal, estadual e
federal.

Art. 2° — Principios
As compras e contratagdes deverdo obedecer aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade, eficiéncia, eficacia e

transparéncia, com foco na integridade institucional e no fortalecimento das ag¢des da
OSC.

Art. 3° — Definigoes

I - Compra: aquisi¢do remunerada de bens e materiais permanentes ou de consumo.

IT - Servigo: atividade contratada por pessoa fisica ou juridica, necessaria a execugdo das
atividades previstas no plano de trabalho.

III - Fornecedor habilitado: aquele que apresenta a documentagao legal e fiscal exigida e
atende aos critérios do presente regulamento.

Art. 4° — Vedacgoes

E vedada a contratagio com:

I - Parentes até o segundo grau dos dirigentes da OSC.

IT - Empresas cujos sécios ou administradores sejam parentes dos dirigentes da entidade.

Art. 5° — Etapas do Procedimento de Compra e Contratacéo
I - Requisigdo formal com descrig@o detalhada do objeto.

Il - Anélise de disponibilidade or¢amentaria.

[1I - Realizagdo de cotagdo de trés fornecedores distintos.

IV - Avaliagdo técnica e financeira das propostas.

V - Aprovagdo pelo setor financeiro e coordenagdo do projeto.
VI - Emissédo de pedido de compra ou contrato.

VII - Fiscalizagdo da entrega e verifica¢do da conformidade com a nota fiscal. %
i

Art. 6° — Compras de Pequeno Valor
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Consideram-se compras de pequeno valor aquelas cujo montante ndo ultrapasse R$
1.500,00 (mil e quinhentos reais), podendo ser efetuadas sem cotag¢do formal, desde que
vinculadas a itens de consumo emergencial, como pereciveis, higiene, alimentagéo,
limpeza, papelaria e outros descritos no plano de trabalho.

Art. 7° — Compras Urgentes

Admitidas em carater excepcional, desde que devidamente justificadas quanto a urgéncia
e essencialidade, devendo-se observar a boa pratica de gestdo e registrar em processo
proprio as razdes da ndo realizag¢do da cotago.

Art. 8° — Critérios de Julgamento da Melhor Proposta
Na analise das propostas considerar-se-a:

I - Menor prego global.

II - Condigdes de pagamento e entrega.

I11 - Qualidade e durabilidade do item/servigo.

IV - Garantias e suporte técnico.

V - Histérico de cumprimento de contratos anteriores.

Art. 9° — Documenta¢io do Fornecedor

Pessoa juridica: inscri¢do ativa no CNPJ, autorizagdo para emissdo de nota fiscal,
comprovante de enderego e contrato de prestagdo de servigos.

Pessoa fisica: inscri¢do no CPF, registro como autonomo, comprovante de regularidade
previdenciaria e autorizagdo para emissdo de RPA ou nota fiscal conforme legislagéo
local.

Art. 10° — Exigéncias Fiscais e Contratuais

I - Exigéncia de nota fiscal ou RPA conforme a natureza da contratag@o.

II - Inclusdo do numero e ano do termo de parceria na nota.

111 - Vedacgiio de pagamento antecipado, salvo excegdes previstas contratualmente.
[V - Observancia a legislagdo tributéria vigente.

Art. 11° — Servigos Técnico-Profissionais Especializados

Consideram-se especializados os servigos prestados por profissionais que atuam em areas
técnicas, educacionais, sociais e de capacitagdo, mediante comprovagdo de qualificagdo.
A selegio deve considerar analise de curriculos, entrevistas e documentagdo
comprobatdria, priorizando a adequag@o as necessidades do projeto e a expertise do
prestador.

Art. 12° — Transparéncia
A Comunidade Kolping de Santa Cecilia compromete-se com a transparéncia ativa e
passiva, mediante:

I - Publicac@o das parcerias e respectivas prestagdes de contas no site institucional.
II - Divulgag@o em mural de fécil acesso na sede da entidade.
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~J IIT - Arquivamento dos processos de contrata¢do disponiveis para auditoria dos 6rgios de
controle e da sociedade.

Art. 13° — Casos Omissos e Interpretagiao

A interpretagdo e solugdo de casos omissos compete a Diretoria da Comunidade Kolping
de Santa Cecilia, respeitada a legislagdo vigente, os principios da administragdo publica
e as orientag¢des dos 6rgdos de controle.

Art. 14° — Atualizacio e Revisdo do Regulamento

Este regulamento podera ser revisto a qualquer tempo pela Diretoria, com a devida
justificativa e aprovagdo formal, devendo sua nova versdo ser publicada nos meios
oficiais da entidade e comunicada aos parceiros publicos.

Assis, 19 de julho de 2024
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ATA DE REUNIAO DE DIRETORIA DA COMUNIDADE KOLPING DE SANTA CECILIA CNPJ:
45.978.236/0001-35

Aos 19 (dezenove) dias do més de julho do ano de 2024, na sede do projeto localizada a Rua Curitiba, n°
84, na Cidade de Assis/SP, foi realizou-se reunido de diretoria da Comunidade Kolping de Santa Cecilia.
Ocorrida em primeira chamada as 19h00 (dezenove horas), conforme previsto com a presenga dos
seguintes integrantes da diretoria Andrea Simone Valderez Rossete (Presidente), Antonio Carlos
Manzano Ceciliato (2° Secretario), Sara Pires da Silva (1? Tesoureira) , Vilma Maria da Silva (22
Tesoureira) membros do conselho fiscal Maike Osny da Silva , Vera Lucia Paiva, Mires Dalva de Souza,
e as funcionarias Isabela Aguiar Gléria e Daiane Vieira dos Santos Teodoro.

A reuniao teve como finalidade a apresentacao, apreciacéo, discussao, alteracdo caso necessario e
aprovacgédo do REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DE SERVICOS da instituicdo.

O referido regulamento estabelece os critérios e procedimentos adotados pela Comunidade Kolping de
Santa Cecilia para a aquisigao de bens e contratagao de servigos, especialmente com recursos publicos
destinados a execugao de parcerias com a Administracdo Publica, em conformidade com a Lei n°
13.019/2014, suas alteragbes e demais normativas aplicaveis, abrangendo parcerias nas esferas
municipal, estadual e federal.

Apés a devida apresentacao do documento, os presentes procederam a sua analise, sendo realizadas as
consideracées e ajustes pertinentes. Colocado em votagao, o regulamento foi aprovado por unanimidade
pelos membros presentes.

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunido, sendo a presente ata lavrada por mim, Anténio
Carlos Manzano Ceciliato 2° Secretario, que apéds lida e aprovada, segue assinada por os presentes.

Assis/SP, 19 de julho de 2024.

Andrea Simone Valderez Rossete — Presidente X\{\\Y\iw \a X (‘j ?Mﬁi

Antonio Carlos Manzana Ceciliato - 2° Secretario

Sara Pires da Silva - 12 Tesoureira

Vilma Maria da Silva — 22 Tesoureira

Maike Osny da Silva — Membro do Conselho Fiscal

Vera Lucia Paiva — Membro do Conselho Fiscal
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Mires Dalva de Souza— Membro do Conselho Fiscal /_,
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